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Revizyon Tarihi

"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Avdinlik Gelecek"
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Revizyon No

Sira Riskler (revin Yerine sediirii*‘:
No Hizmetin/Gaérevin Getirilmemesinin Risk (Alimmast Gereken Onlemler Gaorevi Yiiriitecek Personelde
Adi Sonuglar) Diizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
-Mesleki alanda tecriibeli olmak,
Dekanlik kurum i¢i ve kurum disi | -Dikkatli ve 6zenli olmak,
Sl _ .| Zamankaybr, randevulann  dikkatli  ve  6zenli | -Gizlilik konusunda bilgi sahibi
¢ dan ¥1 " uram il j—szet. kalitesinin diizenlemesi, olmak,
Be k1$lllke 151Rm - é‘?me?l’ & Protokol davetleri, toplantilarimin diizenli | -Zaman y6netimine sahip olmak,
1 oxanlk  hendevy | -L0revin aisam Yiiksek | islemesini saglamak -Sorun ¢ozebilme yetkinligine
diizenlemesi -Kurum Igi ve Dis1 sahip olmak
Protokol islemleri Iletisimin aksamasi -Koordinasyon yapabilmek
—-Kurum I¢i ve Dis1 lletisimi
Dikkatli ,6zenli kurabilme
bilgisine sahip olmak
-Mesleki alanda tecriibeli olmak,
-Dikkatli ve 6zenli olmak,
-Gizlilik konusunda bilgi sahibi
-Zaman kaybs, . . ; i
e : g Gerekli yazismalarin dikkatli ve ozenle | olmak,
Kurum i¢i ve Kurum | -Hizmet kalitesinin ~ i 3 :
.. . . yapilmasini saglamak -Zaman yonetimine sahip olmak,
2 | dis1 yazismalarin diismesi, Yiiksek . fis g
. A AR -Sorun ¢dzebilme yetkinligine
yapilma Islemleri -Gorevin aksamasi, )
e e sahip olmak,
“Eoim Sgselinde Koordinasyon yapabilmek
aklikl ) . . o
aksakhklarin yaganmast --EBYS sistemleri hakkinda bilgi
sahibi olmak
Adres ¢ EU.Saghk Bilimleri Fakiiltesi Telefon : 02323881560 - 02323882851
Karsiyaka Suat Cemile Balcioglu Yerlegkesi Internet Adresi  : www.sbfege.edu.tr
Imbath Mah. Anadolu Cad. No:346 Karsiyaka/IZMIR E-Posta sbf@mail.ege.edu.tr
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Prosediirii**

Sira - o Riskler. (.Giirevin .Y.erine ) ‘ o
No Hizmetin/Gorevin Getirilmemesinin Risk (Alinmasi Gereken Onlemler Gérevi Yiiriitecek .Personelde
Ad Sonuclari) Diizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
-Zaman kaybi, Dekanhgmm Bélim / Anabilim dali | -Mesleki alanda tecriibeli olmak.
-Hizmet kalitesinin Baskanliklar toplantilarinin raporlarmi | -Dikkatli ve 6zenli olmak,
diismesi, diizenli tutmak -Gizlilik konusunda bilgi sahibi
Béliim / Anabilim -?tkevin aksamasz, olmak, o '
-Toplanti raporlarinda g -Zaman yonetimine sahip olmak,
3 | Dali Bagkanliklar: dis i7lik Yiiksek T P
. . tizens yasanmasi -Sorun ¢ozebilme yetkinligine
toplantilar iglemleri :
sahip olmak,
-Koordinasyon yapabilmek
-Toplant: Raporlarim diizenleme
bilgisini sahip olmak
-Mesleki alanda tecriibeli olmak,
-Dikkatli ve 6zenli olmak.
-Gizlilik konusunda bilgi sahibi
-Hizmet kalitesinin olmak,
diismesi, -Zaman yGnetimine sahip olmak,
4 Yonetim Kurulu -Gorevin aksamasi, Yiiksek | Ilgili yonetim kurulu kararlarini yazmak | -Sorun ¢ozebilme yetkinligine
kararlari islemleri -Egitim-6gretimde sahip olmak,
aksakliklarin yasanmasi -Yonetim Kurulu Karari
yazilarinda Bilgi sahibi olmak.
-Yonetim Kurulu Kararlarim
imzaya sunmak ve Arsivleme
bilgisini sahip olmak
Adres ;' EU.Saglik Bilimleri Fakiiltesi Telefon : 02323881560 -02323882851
Karsiyaka Suat Cemile Balcioglu Yerlegkesi Internet Adresl : www.sbf.ege.edu.tr
imbatli Mah. Anadolu Cad. No:346 Karsiyaka/IZMIR E-Posta : shf@mail.ege.edu.tr
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Hizmetin/Gorevin Getirilmemesinin Risk (Alinmasi Gereken Onlemler Gairevi Yiiriitecek Personelde
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